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Scrutinio primo quadrimestre 2025.26



Per i docenti coordinatori il procedimento è lo stesso del docente curricolare, solo che potrà 
vedere anche le valutazioni di tutte le altre discipline; in tal modo, potrà, ad esempio, sollecitare la 
compilazione da parte di qualche docente in ritardo ed avere già un’idea sull’andamento della 
classe

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxx



Completato il controllo delle valutazioni delle diverse discipline, si procede 
ad inserire il giudizio sintetico del comportamento, cliccare sulla colonna 
Comportamento

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxx



si aprirà la seguente schermata, dove inserire il giudizio sintetico:
O, D, B, S, NS. Dopo l’inserimento cliccare sulle tre lineette per la descrizione 
del livello

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx

ATTENZIONE: il giudizio sintetico non prevede l’uso del 
livello DISCRETO.
E’ possibile inserire solo i seguenti giudizi sintetici: OTTIMO, 
DISTINTO, BUONO, SUFFICIENTE, NON SUFFICIENTE



selezionare la descrizione del livello inserito cliccando su seleziona e 
tornare indietro tramite il tasto



inseriti tutti i giudizi sintetici, ricordarsi di cliccare su Salva

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxx



RICORDARSI DI ACCEDERE O CON IL PROFILO DEL DIRIGENTE O DEL 
COORDINATORE DELLA CLASSE DI RIFERIMENTO.

QUALCHE CONSIGLIO:
Per tornare “INDIETRO” nella navigazione delle pagine utilizzare sempre 
attraverso il pulsante Indietro perchè se tentate di tornare indietro con il 
comando del browser ….chiudete il programma….

Al termine delle operazioni i voti dovranno essere “bloccati”. 
Dal quel momento in poi, solamente il Dirigente Scolastico potrà “sbloccare” 
i voti dei singoli



Dopo la compilazione delle valutazioni per tutte le discipline e bloccati i voti, il Coordinatore 
dovrà provvedere a compilare il Giudizio per l’andamento scolastico, cliccando su Giudizi

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxx



Selezionare la classe coordinata



si aprirà la seguente finestra e selezionare la rilevazione dei progressi primo 
periodo intermedio (primo quadrimestre)



si aprirà l’elenco degli alunni della classe, cliccare sul nome di un alunno

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxx



si aprirà la scheda dell’alunno/a e procedere a compilare i diversi campi 
riguardanti l’andamento scolastico, cliccare sul menù a tendina

xxxxxxxxxxxxxx



selezionare la frase idonea per ogni indicatore, fino al completamento di 
tutte le voci e alla fine cliccare  su Salva

xxxxxxxxxxxxxx



E’ possibile apportare modifiche manualmente cliccando su Modifica 
manuale e cliccare su Salva

xxxxxxxxxxxxxx



continuare fino al completamento di tutti gli alunni; alla fine ricordarsi di 
bloccare i giudizi

xxxxxxxxxxxxxx



Finito la lettura dei giudizi e la rilevazione dei progressi, tornare allo 
scrutinio e procedere alla Stampa Tabellone

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

ATTENZIONE: non date comando STAMPA PROSPETTO, 
perché vi produrrà un prospetto della sola vostra/e 
disciplina/e con voti, assenze e giudizio per il recupero…)



Finito la lettura dei giudizi e la rilevazione dei progressi, tornare allo 
scrutinio e procedere alla Stampa Tabellone

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



si aprirà la seguente finestra da completare mediante scelta dai menù a tendina:
Modello Tabellone Voti: Tabello primo Quadrimestre 1Q
Ordine di Stampa: Alfabetico
Spuntare Riporta data di Stampa
Formato: A4 Verticale

Quindi cliccare su Stampa 

ATTENZIONE: non dimenticare di inserire la data 
del consiglio di classe



La stesura del verbale prevede un formato precompilato da completare in sede di scrutinio 
o subito dopo lo scrutinio. 
Il modello si trova sul registro elettronico: cliccare su Compila verbale

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxx



si aprirà la seguente finestra e selezionare la prima voce Verbale per lo 
Scrutinio primo quadrimestre Primaria 2025.26

ATTENZIONE: il verbale si scaricherà in loco, in 
modo da apportare le dovute modifiche e procedere 
alla stampa


