
Scrutinio finale 
a.s. 2025.26

Tutorial per Docenti curricolari e 
Docenti di Religione

secondaria



Accedere da REGISTRO ELETTRONICO DIDUP



Effettuare il log-in sul portale argo Didup inserendo 
Nome utente e password



cliccare su Scrutini



cliccare su Caricamento voti dal menù a tendina



selezionare la classe nella quale si vuole inserire i voti



si aprirà la seguente finestra e cliccare sul menù a tendina



selezionare PROPOSTE DI VOTO SCRUT. FINALE 

QUESTA PROCEDURA SI UTILIZZA PER CONSENTIRE 
DI AVERE AGLI ATTI SIA LA PROPOSTA DI VOTO DEL 
DOCENTE CHE IL VOTO FINALE DELIBERATO DAL 
CONSIGLIO DI CLASSE.



selezionare l’opzione “voti ed assenze” (di default) e cliccare su Avanti



si aprirà la seguente schermata con elenco alunni
cliccare sulla disciplina di insegnamento

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxx

ATTENZIONE: I VOTI DI EDUCAZIONE CIVICA 
SARANNO RACCOLTI ED INSERITI DAL DOCENTE 
COORDINATORE PER L’EDUCAZIONE CIVICA.
SARA’ INSERITA LA MEDIA DEI VOTI DELLE 
SINGOLE DISCIPLINE



si aprirà la seguente finestra e cliccare su Azioni

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx



dal menù a tendina scegliere Importa Voto dal Registro 
elettronico

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx



apparirà la seguente finestra con selezionate le diverse 
voci interessate e cliccare su IMPORTA

Lasciare tutti i segni di spunta già attivi
Fare attenzione all’intervallo di tempo dovrà essere: 01 FEBBRAIO 
2026 - 09 GIUGNO 2026



Scegliere  se:
1) Determinare il voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto-orale-pratico)
2) Determinare il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

TENETE CONTO CHE NON CI SARANNO GRANDI DIFFERENZE,
TENUTO CONTO CHE NON ESISTE PIU’ IL DOPPIO VOTO…. SCRITTO ORALE/ PRATICO ORALE

NON INSERIRE NULLA SULLA PARTE 
DELLE MATERIE NON SCRUTINABILI 



 nella seguente finestra con i voti importati dal registro elettronico che potranno essere modificati 
manualmente; finita la eventuale modifica si clicca su Salva per confermare i voti inseriti

xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
XXXXXXXXXX

Quindi cliccare su Indietro per 
ritornare alla finestra precedente.



Attenzione

Si tenga conto che si tratta solo di medie aritmetiche; pertanto la proposta può presentarsi sotto 
forma di voto non intero (ad es. 7-; 6+..); in tal caso il docente dovrà intervenire nella cella di 
riferimento per inserire il voto intero e/o anche per modificare la proposta elaborata 
automaticamente, sulla base anche di ulteriori elementi a sua disposizione e non strettamente di 
natura numerica 
 
MODIFICATE LE PROPOSTE SULLA BASE DI TUTTE LE CONSIDERAZIONI NECESSARIE… 
DILIGENZA, COMPORTAMENTO, PROCESSO FORMATIVO, PROFITTO, …

Uno dei vantaggi di questa procedura è quella di avere il riporto delle 
assenze di ciascun alunno in maniera automatica, senza dover 
controllare dal registro



PER RELIGIONE

attivare il segno di spunta su :
“Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. 
M,MM,O,ecc.)”



Dare conferma…..attendere un po’…….l’elaborazione è più lunga
Il sistema trasformerà le proposte di voto in lettere collegate ai giudizi e cliccare salva

xxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxx
XXXXXXXXXX



CASI DI STUDENTI CON VALUTAZIONE INSUFFICIENTE
per notificare ai genitori i debiti formativi dei figli, a seguito dello scrutinio finale e della 
conseguente SOSPENSIONE DI GIUDIZIO si dovrà compilare il campo giudizio sintetico

XXXXXXXXX

XXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXX



Per questi studenti è necessario inserire nel campo giudizio le indicazioni 
ritenute utili per il recupero (da concordare con il Dirigente Scolastico); in 
particolare: 

1. Completa indicazione della natura delle carenze e delle difficoltà rilevate 
nell’apprendimento

2. Argomenti da recuperare e/o abilità da acquisire e/o migliorare
3. Evitare di inserire indicazioni generiche tipo INTERO PROGRAMMA SVOLTO
4. Inserire gli argomenti/temi ed abilità oggetto del recupero in modo sintetico

DA RICORDARE
ai sensi dell’O.M. n. 92/2007, esiste una Delibera del Collegio del Docenti del 19 Dicembre 2007, 
modificata ed integrata di anno in anno (ultime modifiche nel maggio 2019…) che dice ..(fra 
l’altro…):
“……..….sono effettuate verifiche volte ad accertare l’avvenuto recupero, del cui risultato si darà puntuale notizia alle famiglie.
Il docente della disciplina coinvolta dovrà fornire tempestivamente dettagliata e completa relazione scritta sulla natura delle carenze e 
delle difficoltà rilevate nell’apprendimento, sugli obiettivi da perseguire attraverso l’azione di recupero.
………..Ancor più fondamentale appare in questo caso la completezza di informazioni sulla natura delle carenze e delle difficoltà rilevate 
nell’apprendimento, sugli obiettivi da perseguire attraverso l’azione di recupero, che il docente della disciplina coinvolta nell’azione di 
recupero dovrà fornire tempestivamente. Non sarà più possibile l’elencazione generica dell’intero programma svolto (nel quadrimestre o 
nell’intero anno scolastico). …”



PER LE COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE
I giudizi così inseriti confluiranno in un modello unico che attraverso le funzionalità di ARGO 
SCUOLANEXT  riporterà per ciascun genitore e per ciascun alunno :

1. I voti insufficienti e le materie;
2. Per ogni insufficienza, gli argomenti da recuperare e/o le abilità da potenziare…

 
Nel modello (già pronto… non dovete fare altro…)  si riporterà una scadenza unica per la verifica : 
ENTRO IL TERMINE DELL’ANNO SCOLASTICO  

Raccomando la compilazione  in tempi rapidi, in quanto si dovrà procedere alle stampe delle 
lettere da ARGO in tempi congrui,  rispetto alla pubblicazione dei risultati all’albo dell’Istituto. 
In ogni caso si dovrà fare prima del blocco dei voti, quindi si consiglia di predisporre il tutto prima 
della riunione del consiglio di classe di riferimento. 
DOPO AVER INSERITO I TEMI DEL RECUPERO NEL CAMPO GIUDIZIO….RICORDARSI DI 
SALVARE … sempre attraverso il pulsante SALVA


