COMPITI DEL
COORDINATORE
Scuola Secondaria

Scrutinio finale 2025.26




il procedimento e lo stesso del docente disciplinare, solo che potra
vedere anche 1 voti di tutte le altre discipline; in tal modo, potra, ad esempio, sollecitare la
compilazione da parte di qualche docente in ritardo, oppure avere gia un'idea sull’andamento della
classe, ai fini della relazione iniziale in Consiglio di Classe.
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I1 Consiglio di Classe che si riunira nei prossimi giorni mediante procedura che verra
resa nota tramite Circolare del Dirigente.

I Dirigente Scolastico assieme al Coordinatore registrera immediatamente le
eventuali variazioni alla proposte di voto, deliberate collegialmente.

RICORDARSI DI ACCEDERE O CON IL PROFILO DEL DIRIGENTE O DEL
COORDINATORE DELLA CLASSE DI RIFERIMENTO.

QUALCHE CONSIGLIO:

1) Tornate “INDIETRO” nella navigazione delle pagine sempre attraverso il pulsante Indietro
perche se tentate di tornare indietro con il comando del browser ...chiudete il programma....

2)  Per comodita di lettura evidenziate i voti insufficienti..,mettendo il segno di spunta alla
casella EVIDENZIA VOTI INSUFFICIENTI oppure COLORA TABELLONE per avere una visione
generale dei voti sufficienti ed insufficienti

3) Le modifiche alle proposte di voto di ciascun docente vanno effettuate cliccando
sull'intestazione della materia in alto nella colonna ed intervenendo nella cella




Al termine delle operazioni i voti dovranno essere “bloccati”.

Dal quel momento in poi, solamente il Dirigente Scolastico potra “sbloccare”
1 voti dei singoli

Iuhont-Wehlo) felel=Le (-1 M=) KOO s Mol sMlconsiglio di controllare che da parte
di ciascun collega siano state inserite le indicazioni sulle carenze dello
studente con valutazione insufficiente.

Si trovano affianco al voto, nello spazio GIUDIZIO SINTETICO

Come Coordinatori sollecitate i1 colleghi a compilare questo campo in caso di voto
negativo;



Una volta verificata la completezza dei dati inseriti cliccare su Azioni per
scegliere Inserisce automaticamente la Media
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E’ possibile inserire manualmente la Media aprendo la scheda di ogni
alunno cliccando sul nome
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si aprira la seguente finestra dove troveremo una nuova funzionalita
solo per classi terze della media: la media pesata che permette di dare
un voto di ammaissione considerando le medie degli anni precedenti
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Ritornando al menu a tendina, sono presenti altre funzionalita che potranno

essere utili ai fini della compilazione dell'esito e del risultato finale
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Nella sezione per I'inserimento dell’esito e possibile scegliere 1 parametri
che permettono di selezionare, automaticamente, 1'esito finale

Caricamento voti...

B SCIENTIFICO- OPZIONE SCIENZE APPLICATE LICEO SCIENTIFICO SJATALE

RUTINIO FINALE

In particolare:
e esito da riportare agli alunni con piu di quattro insufficienze (es.: Non ammesso).
e esito da riportare agli alunni con un massimo di quattro insufficienze (opzione
valida solo per la scuola sec. di I grado; ad es: Sospensione del giudizio)
e esito per gli alunni senza insufficienze (ad es.. Ammesso)



si procede a riportare esito e media nelle schede annuali e le materie
con insufficienze nelle note.
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Finite tutte le operazioni procedere al Blocco dei voti
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Finito lo scrutinio procedere alla Stampa Tabellone
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si aprira la sequente finestra da completare mediante scelta dai menu a tendina:
Modello Tabellone Voti: Tabellone Scrutinio Finale ... a.s. 2025.26

Ordine di Stampa: Alfabetico

Spuntare Riporta data di Stampa

Formato: A4 Verticale

Quindi cliccare su Stampa
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PER I SEGRETARI DEI CONSIGLI DI CLASSE
La stesura del verbale prevede un formato precompilato da completare in sede di scrutinio

o subito dopo lo scrutinio.

Il modello si trova sul registro elettronico: cliccare su Compila verbale
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Per consultare 1l numero totale di er
ogni alunno cliccare su Didattica
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sl aprira un menu a tendina dal quale
scegliere Scheda alunno/Classe
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tra, scegliere la classe

& SERGIO.DIGIUSEPPE.SR28362

sl aprira la seqguente fines

2
A i UP
7N dld U ISTITUTO STATALE OMNICOMPRENSIVO DI ISTRUZIONE SECONDARIA
Anno Scolastico: 2023/2024

Scheda Alunno

T3 Home

[ Registro STRUTTURA SCOLASTICA

(3 scrutini ~ £ SCUOLA MEDIA STATALE "DANTE ALIGHIERI"

Ll Didattica ~ B> TEMPO NORMALE INGLESE FRANCESE

B8 Scheda Alunno/Classe [ 28 - SCUOLA MEDIA STATALE "D. ALIGHIERI"
& Programma Scolastico [ 38 - SCUOLA MEDIA STATALE "D. ALIGHIERI"
&3 Programmazione Didattica
12 Prospetto Voti
7 Conoscenze/Abilita
«& Condivisione Documenti
® Bacheca
! Comunicazioni
@ orario
(@ stampe
@ Servizi Personale
3¢ Strumenti

[ Logout




s1 aprira la seqguente finestra con elenco della classe,
quindi rendere visibili 1 dat1 degli alunni cliccando
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in questo modo avrete 1l prospetto di tutti gli alunni
dal quale ricavare il numero totale delle assenze fatte
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Solo per la scuola secondaria di primo grado
11 coordinatore inoltre dovra compilare 1l giudizio di rilevazione dei

progressi, selezionare Scrutini - Giudizi
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dalla finestra che s1 aprira selezionare Rilevazione dei
progressi - Valutazione finale
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s1 aprira il prospetto dei giudizi, selezionare 1l nome di
un alunno
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s1 aprira la scheda dell’'alunno dove inserire 1 vari indicatori,
scegliendo dal menu a tendina per la valutaz

one finale
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Giudizio

L'allieva si €' comportata in modo corretto. Ha frequentato con regolarita'. Durante I'anno, si €' integrata nella classe ed ha collaborato positivamente ai lavori di gruppo . Nel secondo
quadrimestre, ha continuato a manifestare un impegno costante ed a partecipare proficuamente al dialogo educativo . || metodo di studio €' risultato organico . Rispetto alla situazione di
partenza, ha fatto registrare regolari progressi negli obiettivi didattici programmati. La personalita' e la maturita' si sono rivelate adeguate alla sua eta'. Buono €'il grado di apprendimento
rageiunto alla fine dell'anno scolastico.




s1 aprira la scheda dell’'alunno dove inserire 1 vari indicatori,
scegliendo dal menu a tendina per la valutaz

one finale

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "VALMANZA - AD'AJETTI" (> : SERGIO.DIGIUSEPPE.SR28362

Caricamento Voti
13 Ripresa scrutinio
Z Giudizi
(2 Risultato Corsi di Recupero
# Consiglio di orientamento
(D Didattica
2 Bacheca
! Comunicazioni
® Orario
Stampe
¥ Strumenti

& Logout

XXXXXXXXXXXX

Classe: 1B TEMPO NORMALE INGLESE FRANCESE SCUOLA SECONDARIA DI PRI RADO "D. ALIGHIERI" (MX01)
Riquadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - Periodo: SF - VALUTAZIONE FINALE

[OXIEY [ AIVG2 - RIL. PROGRESSI FINALE (Classi | e 1)

L'allievo/a si €' comportato/a

3 3-corretto
in modo

COM - COMPORTAMENTO

FRE - FREQUENZA 2 - Hafrequentato con regolarita'

SOC - SOCIALIZZAZIONE 2 - Durante I'anno, si €' integrato/a nella classe ed ha collaboratc

ARG OICIHE CERE RS s Nel caso in cui i giudizi sono stati editati

MET - METODO DI STUDIO Il metodo di studio e’ 3-risultato orga in WOI"d, bisogna copiare il teSto dal ﬁle
P DR | ReaaaE word, selezionare il nome alunno e
0 oditcamanuale (it ) ( Swora ) digitare quiﬁca manuale ed incollarlo in
questa sezione

Giudizio

L'allieva si €' comportata in modo corretto. Ha frequentato con regolarita:. Durante I'anno, si €' integrata nella classe ed ha collaborato positivamente ai lavori di gruppo . Nel secondo
quadrimestre, ha continuato a manifestare un impegno costante ed a partecipare proficuamente al dialogo educativo . || metodo di studio €' risultato organico . Rispetto alla situazione di
partenza, ha fatto registrare regolari progressi negli obiettivi didattici programmati. La personalita' e la maturita' si sono rivelate adeguate alla sua eta'. Buono €'il grado di apprendimento
rageiunto alla fine dell'anno scolastico.




completata la compilazione si1 procedere a Salvare e quindi si
procede alla compilazione della scheda successivza cliccando

/A did VP . ISTITUTODIISTRUZIONE SUPERIORE - "VALMANZA - ADAJETTI (7) a SERGIODIGIUSEPPE SR28362

VN
() IRTRGEX ndiro

T Home
Classe: 1B TEMPO NORMALE INGLESE FRANCESE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO "D. ALIGHIERI" (MX01)

Registro

Riquadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - Periodo: SF - VALUTAZIONE FINALE
(% scrutini

Cari to Voti [OXIEY [ AIVG2 - RIL. PROGRESSI FINALE (Classi | e 1)
z| Caricamento Voti

13 Ripresa scrutinio

(# Giudizi
a

L'allievo/a si €' comportato/a

s - B
(% Risultato Corsi di Recupero COM - COMPORTAMENTO P

3-corretto v

B e diotknEmEND FRE - FREQUENZA 2 - Hafrequentato con regolarita'

(D Didattica
SOC - SOCIALIZZAZIONE 2 - Durante I'anno, si €' integrato/a nella classe ed ha collaboratc

B Bacheca
IMP - IMPEGNO E

« Comunicazioni PARTECIPAZIONE Nel secondo quadrimestre, 2 - ha continuato a manifestare un impegno costante ed a parte:

@ orario MET - METODO DI STUDIO Il metodo di studio e’ 3 - risultato organico

@ Stampe NAN  NRAFnRECcCA NEFT T Nirnasbn alla ~itiinminma i anli Alinesid didaeeis

¥ Strumenti » IR
() Modificamanuale (Rlattrlbmsu) ( Svuota )
& Logout

Giudizio

L'allieva si €' comportata in modo corretto. Ha frequentato con regolarita'. Durante I'anno, si €' integrata nella classe ed ha collaborato positivamente ai lavori di gruppo . Nel secondo
quadrimestre, ha continuato a manifestare un impegno costante ed a partecipare proficuamente al dialogo educativo . || metodo di studio €' risultato organico . Rispetto alla situazione di
partenza, ha fatto registrare regolari progressi negli obiettivi didattici programmati. La personalita' e la maturita' si sono rivelate adeguate alla sua eta'. Buono €'il grado di apprendimento
rageiunto alla fine dell'anno scolastico.




ultimata la compilazione di tutti 1 giudizi s1 procede al
Blocco Giudizi

‘ SERGIO.DIGIUSEPPE.SR28362

Prospetto dei giudizi

Classe: 1B TEMPO NORMALE INGLESE FRANCESE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO "D. ALIGHIERI" (MX01) Blocca giudizi
Riquadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - Periodo: SF - VALUTAZIONE FINALE

(% scrutini
ALUNNO VG2 - RIL. PROGRESSI FIN...
~| Caricamento Voti

1 L'allieva si ' comportata...

XXXXXXXXXXXX

Registro

13 Ripresa scrutinio

(# Giudizi

(2 Risultato Corsi di Recupero

# Consiglio di orientamento
(D Didattica
® Bacheca

< Comunicazioni

@ orario
@ Stampe
% Strumenti

& Logout




PER I DOCENTI COORDINATORI DELLE CLASSI QUINTE DEL
SUPERIORE

Cliccare su Scrutini - Giudizi

‘ AMMINISTRATORE.SCUOLA.SR28362

Registro
(% scrutini
Caricamento Voti
#'ASL - Competenze per Alternanza S/L
= Descrittori Primaria

[ SF- Giudizio Finale
[ Val. Primaria (2023-24)
13 Ripresascrutinio
(' Giudizi
# Consiglio di orientamento

D Didattica

@ Bacheca

¢ Comunicazioni

@ Orario

@ Stampe

¥ Strumenti

(> Logout




nella finestra che si aprira selezionare su DIP - Ammissione esami di stato
Scrutinio finale

AN % ; o «
m dic]UP , ISTITUTO DITRUZIONE SUPERIORE - "VALMANZA - ADAJETTI ?) a AMMINISTRATORE SCUOLA.SR28362

5BISTITUTO TECNICO ECONOMICO INDIRIZZO TURISMO ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO (IT04)

o
Fome + TRUTTURA QUADRI E PERIODI

Registro
g > DIP - Ammissione esami di stato

(% scrutini
[™ SF1 - Scrutinio finale

~| Caricamento Voti
w [= ASL - Competenze per Alternanza S/L

= Descrittori Primaria [ 56 Gilkiio i
[ Val. Primaria (2023-24)
13 Ripresascrutinio
& Giudizi
# Consiglio di orientamento

(D Didattica

@ Bacheca

< Comunicazioni

@ Orario

@ Stampe

¢ Strumenti

(53 Logout




s1 aprira 1l prospetto dei giudizi con elenco degli alunni della classe,
cliccare sul nome di un alunno/a e

AA . : AJETTI" ®
R//.\\ did VP, ISTITUTO DI ISTRUZIRNE SUPERIORE - "VALMANZA - ADAJETTI & AMMINISTRATORESCUOLA-SR28362

Pros\etto dei giudizi

O Home ) /
Registro > 3 TITUTO TECNICO ECONOMICO INDIRIZZO TURISMO ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO (IT04)

Ammissione esami di stato - Periodo: SF1 - Scrutinio finale

(& scrutini v i :
~| Caricamento Voti
XXX X XKk

2

= Descrittori Primaria

[l Val. Primaria (2023-24)
£3 Ripresa scrutinio 3
& Giudizi

# Consiglio di orientamento

(D Didattica
@ Bacheca

+ Comunicazioni
@ orario
=] Stampe

X Strumenti

(E3 Logout




s1 aprira la scheda dell'alunno dove inserire il giudizio scegliendo tra le
vocli proposte nel menu a tendina,

z AMMINISTRATORE.SCUOLA.SR28362

D MXMFOCORNAOEK A e
Classe: 5B ISTITUTO TECNICO ECONOMICO INDIRIZZO TURISMO ISTITUTO TECNI®QPER IL TURISMO (IT04)
Riquadro: DIP - Ammissione esami di stato - Periodo: SF1 - Scrutinio finale

Cari to Voti Quadro: 1-Giudizio sintetico
4 aricamento Vot

= Descrittori Primaria

[ Val. Primaria (2023-24)

1- CONOSCENZE Il candidato si presenta con Scegli dalla lista conoscenze. =

13 Ripresascrutinio

@ Giudizi 2 - COMPETENZE Scegli dalla lista

#" Consiglio di orientamento 3 - CAPACITA' Scegli dallalista
(D Didattica 4 - SITUAZIONE DI PARTENZA  La situazione di partenza e’ Sceglidalla lista

@ Bacheca 5- PROGRESSI CURRICULARI i progressi curriculari sono Scegli dalla lista

< Comunicazioni

6 - COMPORTAMENTO Il suo comportamento é stato Scegli dalla lista

(¥ Modificamanuale (Riattribuisci) ( Svuota )

(> Logout Giudizio




per passare alle schede degli altri alunni, cliccare sulla freccia, fino al
completamento di tutti gli alunni, si ricorda di salvare ogni volta
completato il giudizio

///3@\ didU‘P ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "V.ALMAM#A - AD! Y zAMMINISTRATORE.SCUOLA.SR28362

AR FOORYANKKA gt

Classe: 5B ISTITUTO TECNICO ECONOMICO INDIRIZZO TURISMO ISTITUTO TECNICO PER IL TURISMO (IT04)
Riquadro: DIP - Ammissione esami di stato - Periodo: SF1 - Scrutinio finale

Cari to Voti Quadro: 1-Giudizio sintetico
4 aricamento Vot

= Descrittori Primaria
[ Val. Primaria (2023-24)

- CONOSCENZE Il candidato si presenta con Scegli dalla lista v conoscenze.

13 Ripresascrutinio

@ Giudizi - COMPETENZE Scegli dalla lista v

v

# Consiglio di orientamento - CAPACITA' Scegli dalla lista

(D Didattica - SITUAZIONE DI PARTENZA  La situazione di partenza e' Sceglidalla lista

@ Bacheca - PROGRESSI CURRICULARI i progressi curriculari sono Scegli dalla lista

' Comunicazioni - COMPORTAMENTO Il suo comportamento &stato  Scegli dalla lista

(¥ Modificamanuale (Riattribuisci) ( Svuota )

(> Logout Giudizio




completati tutti 1 giudizi si procede al blocco giudizi

AN P " 9 " L3
/A/q dldUP ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "V.ALMANZA - AD'AJETTI & SERGIO.DIGIUSEPPE.SR28362

Prospetto dei giudizi

Classe: 1B TEMPO NORMALE INGLESE FRANCESE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO "D. ALIGHIERI" (MX01) Blocca giudizi
Riquadro: VLG - RILEVAZIONE DEI PROGRESSI - Periodo: SF - VALUTAZIONE FINALE

(% scrutini
ALUNNO VG2 - RIL. PROGRESSI FIN...
~| Caricamento Voti

1 L'allieva si ' comportata...

XXXXXXXXXXXX

Registro

13 Ripresa scrutinio

(# Giudizi

(2 Risultato Corsi di Recupero

# Consiglio di orientamento
(D Didattica
® Bacheca

< Comunicazioni

@ orario
@ Stampe
% Strumenti

& Logout




