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AL PERSONALE DOCENTE
ALLA DSGA FUNZIONARIA AD ELEVATA QUALIFICAZIONE
AGLI UFFICI DI SEGRETERIA

AL SITO WEB

Oggetto: Rendicontazione attivita incarichi/nomine al personale docente compensati con il FIS A.S. 2025-
2026.

Le docenti ed i docenti che, nel corrente anno scolastico, hanno svolto attivita
aggiuntive, in virtu di incarichi/nomine riferiti a figure operative/referenti e/o all’attuazione di
progetti di arricchimento del curricolo sono invitati a inviare entro il 30 luglio 2026, alla mail della
posta istituzionale tpis00400r@istruzione.it, le relazioni sulle specifiche attivita svolte nell’ambito
degli incarichi loro affidati.

La suddetta relazione dovra, sinteticamente, riportare ogni utile indicazione sulle attivita messe in
atto, i tempi di realizzazione/svolgimento, gli obiettivi raggiunti / i prodotti realizzati.

Alla relazione si dovra allegare specifica dichiarazione, utilizzando gli allegati di seguito riportati:

Allegato 1: per tutti gli incarichi di figure operative/referenti/flessibilita oraria

Allegato 2: per gli incarichi di ore aggiuntive di non insegnamento in progetti di arricchimento del
curricolo (una dichiarazione per ciascun progetto)

Allegato 3:_per gli incarichi di ore aggiuntive di insegnamento in progetti di arricchimento del
curricolo_(una dichiarazione per ciascun progetto).

Si precisa che:
1) Non dovranno presentare relazione, ma solamente la specifica dichiarazione (Allegato 1):
e i/le docenti Coordinatori/Coordinatrici dei Consigli di Classe
e i/le Segretari/Segretarie dei consigli di classe/ interclasse/intersezione (in quanto
fanno fede i verbali stilati)
e i/le tutor dei/delle Docenti neo-assunti/e (in quanto hanno gia presentato
Istruttoria sul percorso di formazione e periodo annuale di prova in servizio)
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I/le docenti tutor dei tirocinanti ed i docenti accoglienti di riferimento (in quanto
hanno gia presentato relazioni finali)

le docenti incaricate di Funzione Strumentale (in quanto hanno gia presentato
specifica relazione nel corso dell’ultimo Collegio dei Docenti)

i Preposti alla sicurezza, gli Addetti al primo soccorso, gli Incaricati dell’attuazione
delle misure di prevenzione incendi, lotta antincendio e di evacuazione, RLS.

i/le docenti che ricevono un compenso per la “flessibilita oraria”.

2) Per.iprogetti di arricchimento del curricolo & necessario:

N.B.

a) presentare una relazione finale con riferimento alle attivita effettivamente

realizzate, a cura del/della docente referente per singolo progetto;

b) presentare dichiarazione individuale relativa all'impegno orario profuso nella

realizzazione del singolo progetto, all'interno del monte ore indicato nell’atto di
nomina del Dirigente Scolastico, distinguendo fra ore di non insegnamento
(allegato 2) e ore di insegnamento (allegato 3).

Per le ore di insegnamento, le dichiarazioni dovranno corrispondere con quanto
riportato nei “Registri delle Attivita” effettivamente svolte, da consegnare in
segreteria.

Nel caso in cui la documentazione sopra riportata sia stata gia consegnata presso gli
uffici di segreteria, non si tenga conto delle indicazioni di cui al punto 2, fatta salva
la possibilita/necessita di eventuale integrazione documentale.

3) I/le docenti incaricati della correzione delle prove Invalsi nella Scuola Primaria, non
dovranno presentare alcuna documentazione, in quanto fanno fede i verbali stilati nei

giorni di correzione delle prove.

Si confida nella consueta e preziosa collaborazione.

Mediante la pubblicazione sul sito web della scuola — sezione Circolari, ai sensi della Legge n.
241/1990 e del C.A.D. D.Lgs. n. 82/2005, la presente comunicazione si intende notificata a tutti gli
interessati.

Allegati: n. 3

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Fortunato Benedetto Di Bartolo
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