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AL PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE 
 

AL DSGA FUNZIONARIO AD ELEVATA QUALIFICAZIONE 
 

ALL’ANIMATORE DIGITALE PROF. SERGIO DI GIUSEPPE 
 

AL SITO WEB 
 

 
 
Oggetto: operazioni di presa di servizio 1 settembre 2026. 
 
 
                Il personale docente e non docente che si trovi in una delle seguenti situazioni a far data 
dall’1 settembre 2026: 

a) neo assunto in ruolo;  
b) che ha ottenuto un incarico finalizzato al ruolo da GPS sostegno prima fascia e relativo 

elenco aggiuntivo;  
c) docente vincitore di concorso PNRR con e senza abilitazione;  
d) che ha ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra;  
e) che ha ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione; 
f) che rientra nella scuola di titolarità dopo che nel 2025/26 è stato in assegnazione 

provvisoria o utilizzazione; 
g) che rientra dal collocamento fuori ruolo;  
h) che lo scorso anno scolastico (2025/26) ha ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del 

CCNL 2007 e rientra adesso nella scuola di titolarità;  
i) che rientra da aspettative e congedi straordinari;  
j) che è stato assunto nel 2025/26 a tempo determinato e che dal 2026/27 è di ruolo (ossia i 

docenti assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2024/25); 
k) con incarico a tempo determinato al 30/06/2027 o al 31/08/2027. 

 
deve presentarsi lunedì 1 settembre 2026 presso la Sede Centrale di Via Napoli, n. 32 per le 
operazioni di presa di servizio, a partire dalle ore 8:30.  
 
In tale occasione, il personale docente non docente, di cui al superiore elenco, riceverà le 
istruzioni per la creazione dell’account istituzionale, indispensabile per l’accesso alla piattaforma 
d’Istituto G SUITE, a cura dell’Animatore Digitale Prof. Sergio Di Giuseppe.  
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            A partire dalle ore 9:30 avranno inizio i colloqui individuali con il Dirigente Scolastico, che 
potranno proseguire anche nella giornata del 2 settembre p.v..  
 
Ordine di convocazione:  

1) personale A.T.A. 
2) personale docente Scuola dell’Infanzia 
3) personale docente Scuola Primaria 
4) personale docente Scuola Secondaria di primo grado 
5) personale docente Istituto Superiore. 

 
 
              In caso di legittimo impedimento a prendere servizio in data 1 settembre p.v., è possibile 
chiedere di differire la presa di servizio inviando una e-mail indirizzata al Dirigente Scolastico, 
contenente tutti i propri dati, la richiesta e la motivazione del legittimo impedimento, all’indirizzo 
tpis00400r@istruzione.it .  
Di norma, la presa di servizio potrà essere differita di 24 ore.  
 
Documentazione da presentare: 

a) provvedimento di individuazione o lettera di nomina 
b) documento di identità in corso di validità; 
c) codice fiscale  o tessera sanitaria 
d) codice IBAN per l’accredito dello stipendio 
e) eventuali attestati relativi alla formazione sulla salute e sicurezza sul lavoro (generale e 

specifica, primo soccorso, antincendio) 
f) documentazione relativa a congedi, aspettative, permessi Legge 104 del 1992 o altre 

tipologie di assenze 
 
 

Non devono presentarsi in servizio i/le docenti con contratti a tempo indeterminato che non 
hanno cambiato scuola di titolarità ed hanno prestato servizio nella nostra scuola nell’A.S. 2025-
26. 

 
 
Si comunica che il Collegio dei Docenti unitario si terrà nella mattinata del giorno 3 settembre 
2026 (seguirà apposita nota di convocazione) presso l’Aula Conferenze del plesso di Via San Nicola 
(Scuola Secondaria di primo grado).   
 

Mediante la pubblicazione sul sito web della scuola, ai sensi della Legge n. 241/1990 e del C.A.D. 
D.Lgs. n. 82/2005, la presente comunicazione si intende notificata a tutti gli interessati. 

 
 
 
 
                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                    Prof. Fortunato Benedetto Di Bartolo 
 

 
 
 
 
(documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale)                                                                                           
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